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Etre capable de : 
•	 Valoriser le parcours et les expériences professionnelles
•	 Présenter au moyen d’un media électronique, ses réalisations personnelles
•	 Développer des compétences transversales dans le domaine de la communication numérique

Tout professionnel qui souhaite présenter son profil, ses réalisations et ses compétences via Internet.
Un ePortfolio est en effet un outil de communication qui permet de valoriser une personne et son activité. 

•	 Fonctionnement d’Internet et d’un serveur web
•	 Philosophie du web (accessibilité, nécessité de construire et maîtriser son identité numérique)
•	 Utilisation de l’interface d’édition (fonctionnalités de l’outil)
•	 Création de l’arborescence du site (menus, sous-menus, navigation...)
•	 Mise en page, choix et modification des éléments graphiques (typo, couleurs...)
•	 Intégration, gestion et modification du contenu (textes, tableaux, liens, visuels, vidéos, etc.)
•	 Utilisation des « galeries » pour la présentation d’images
•	 Pérennisation et évolution du contenu du portfolio numérique
•	 Mise en ligne du portfolio numérique

•	 Aisance dans l’utilisation d’Internet (utilisation des moteurs de recherche, courrier électronique, etc.)

La formation est organisée sour la forme d’un atelier, animé par un formateur spécialisé en PAO (graphisme), 
durant lequel chaque participant réalise son propre portfolio numérique. 
Les fonctionnalités et les apports théoriques sont abordés en fonction de l’avancement du travail.

Memento pratique élaboré par nos formateurs remis lors de la formation.

La formation est organisée en groupe de 6 participants au maximum. Chaque participant dispose d’un poste de 
travail individuel adapté. 

9 demi-journées (33h45 effectives).

Se renseigner auprès de l’institut.

8h30 - 12h30  ou 13h45 - 17h45.

Cours :						      Fr. 1’350.- soit Fr. 40.- / heure
Hébergement 12 mois :				    Fr.    100.- 
TOTAL (cours + hébergement) :			   Fr. 1’450.-
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EVALUATION

 DES ACQUIS

ATTESTATION

Les objectifs d’apprentissage décrits ci-dessus font l’objet de contrôles réguliers et permettent au formateur et 
à l’apprenant de se situer.
Le portfolio numérique fait l’objet d’une évaluation formative.

Une attestation est délivrée au terme de la formation lorsque les critères suivants sont remplis :
• Participation active au cours (taux de présence minimum demandé 80%)
• Elaboration et mise en ligne du portfolio numérique


